
 

 

ประกาศสถานีตํารวจนครบาลสามเสน 

เรื่อง การจัดการทรัพย สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง 

และแนวทางการนำไปปฏิบัติของสถานีตำรวจ 

ดวยสถานีตํารวจนครบาลสามเสน มีความมุงมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยสิน ของราชการ ของ 
บริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือใหมี การจัดเก็บ การเบิก จาย นําไปใช 

ในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีตํารวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจ ของ 

สํานักงานตํารวจแหงชาติ 

ในการน้ี จึงไดกําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการ จัดเก็บของกลาง และ 

สํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเปนแนวทางการปฏิบัติในการจัดการ  ทรัพยสินของราชการและของบริจาค 

สําหรับใหเจาหนาท่ีตํารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 

 
ขอ 1 ประกาศฉบับน้ี 

“สถานีตํารวจ” หมายความวา สถานีตํารวจนครบาลสามเสน 

“พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตํารวจท่ีมีไวเพ่ือใชรวมกันเพ่ือประโยชน 

“ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุที่มีผูมอบใหแกสถานีตำรวจเพือใชในกิจการของสถานีตำรวจ 

โดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความวา สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใชงานไมนาน 

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

“ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใชงานนาน ไม 

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

“ผูยืม” หมายความวา สถานีตํารวจหรือเจาหนาท่ีของสถานีตํารวจ “ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอํานาจ อนุมัติ 

ใหยืม 

“ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุ หรือเจาหนาท่ีอ่ืนท่ี หัวหนา 

สถานีผูใหยืมมอบหมาย 

“ของกลาง” หมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสิน หรอืหัวหนางานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู ในความคุมครอง ของเจา 

พนักงาน โดยอํานาจของกฎหมายหรือโดยหนาท่ีในทางราชการ และไดยึดไวเปนของ กลางเพ่ือพิสูจนในทางคดี หรือ เพ่ือ 

จัดการอยางอ่ืนตามหนาท่ีราชการ 

ขอ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดุสิ่งของหลวง ใหบุคลากรในสถานีตํารวจนครบาลสามเสน ถือปฏิบัติตามระเบียบ กรม 

ตํารวจวา ดวยการเบิกจายวัสดุสิ่งของหลวงตาง ๆ ฉบับท่ี 43 พ.ศ.2530 และระเบียบกระทรวงการคลงั วาดวยการจัดซื้อ 

จัดจางและ การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 



การจราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา 291 มาตรา 300 และ 

มาตรา 281 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพ่ือประโยชนของทางราชการ โดยผูใหยืมตอง 

คำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ การใหยืมดวย 

๒. ผูใหยืมตองจัดใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรม ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือ 

สำนักงานตำรวจแหงขาติ กำหนดทุกครั้ง 

๓. ผูใหยืมตองกำหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดใหสอดคลองกับเหตุผล ความจำเปนในการ 

ใชพัสดุท่ียืมน้ัน ท้ังน้ี ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ี 

สำนักงานตำรวจแหงชาติกำหนด แตหากมีความจำเปนอาจขอขยายระยะเวลา การยืมตอไปได โดยดำเนินการใหมีหลักฐาน 

การยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำขอ ๒ มาใช โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ แกไขซอมแซมใหคง 

สภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใช 

เปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 

5. เมื่อครบกำหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุท่ียืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาท่ี ท่ีไดรับมอบหมายจากผู 

ใหยืมติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกำหนด 

ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให ดำเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตำรวจ เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 15 เรื่อง 

การรับสงงานในหนาท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ ดังน้ี 

๑. ยึดของกลางไดจากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ใหทำบันทึก (บันทึกการตรวจ คน) ใหถูกตองตาม 

กฎหมาย เชน ตองบันทึกวากอนลงมือคนเพ่ือพบของกลางน้ัน เจาพนักงานผูคนไดแสดง ความบริสุทธิกอนคนไดคนตอหนาผู 

ครอบครองสถานที หรือบุคคลในครอบครัวของผูนันหรือตอหนาพยาน อยางนอย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี 

ลักษณะท่ี ๑๕ บทท่ี ๑ ขอ ๔๑๘ ) 

๒. ของกลางท่ียึดไดตองใหผูครอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัวผูตองหา ผูแทน หรือพยานดู เพ่ือให 

รับรองวาถูกตอง ถาบุคคลดังกลาวน้ันรับรองหรือไมรับรองก็ใหบันทึกไว 

๓. การคนของกลาง ผูคนตองบันทึกรายละเอียดของการคนและทำบัญชีรายละเอียด สิ่งของท่ีคนไดไวดวย 

บันทึกการคน และบัญชีสิ่งของกลางน้ัน ใหอานใหผูครอบครองสถานท่ี บุคคลใน ครอบครัว ผูตองหา จำเลย ผูแทน หรือพยาน 

ฟงแลวแตกรณี และใหผูน้ันลงลายมือชื่อรับรองไว 

๔. เมื่อนำของกลางไปถึงท่ีทำการของ พนักงานสอบสวนใหจดรูปพรรณสิง่ของกลางลง ในรายงาน ปจว. 

และสมุดยึดทรัพยและของกลาง แลวเขียนเลขกำกับท่ียึดทรัพยติดไวกับสิ่งของน้ันใหมั่นคง อยาใหหลุดหรือสูญหายได แลว 

เก็บรักษาไวตามระเบียบ ( ขอบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ ) 

๕. ของกลางใดท่ีจะตองสงตรวจพิสูจน พึงดำเนินการใหถูกตองตามวิธีการหรือระเบียบ ในสวนราชการท่ี 

เกี่ยวของ เชน ถาจะสงไปตรวจพิสูจนท่ี กองพิสูจนหลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคูมือ ของกองพิสูจนหลักฐานฯ เรื่อง 

คำแนะนำในการเก็บรักษาและจัดสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน เปนตน ของกลางท่ีจะสงไปตรวจพิสูจน จะตอง 

ใหผูตองหาลงชื่อกำกับหีบหอและบันทึกไวดวย เมื่อไดรับผล การตรวจพิสูจนแลวใหแจงใหผูตองหาทราบ ถาผูตองหารับรอง 

ผลก็ใหสอบสวนเพ่ิมเติมไว เพราะถาในชั้นพิจารณาผูตองหายังรับรองผลการตรวจพิสูจนดังกลาว ก็อาจจะไมตองนำผูตรวจ 

พิสูจนมาเบิก ความตอศาลอีก 



๖. ในชั้นสอบสวน ถามีของกลางอยางใด ๆ  จะตองจัดทำบัญชีของกลางประกอบ สำนวนการสอบสวนไว 

( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง )วิธีจัดทำบัญชีของกลางน้ัน ใหดำเนินการดังน้ี 

- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีน้ัน ใหตรวจสิ่งของใหถูกตองกับสมุดยึด ทรัพยของกลาง 

รายงานประจำวัน และคำใหการ จำนวนหอ จำนวนสิง่ของ ใหถูกตองตรงกัน อยาให คลาดเคลื่อน ประการท่ีสำคัญทีสุดกคือ 

ไมควรมีการขีดฆาหรือแกไขเพ่ิมเติม เพราะจะทำใหเกิดการสงสัย ถา จำเปนก็ใหขีดฆาและลงนามกำกับไว หามขูดลบเปนอัน 

ขาด 

- สิ่งของกลางอยางอ่ืนอยางใดท่ีคนไดจากผูตองหาหรือบคุคลผูครอบครองสิง่ของน้ัน ตองใหผูตองหาหรือ 

บุคคลน้ัน ลงนามกำกับไวในบัญชีของกลางน้ันดวย 

- เอกสารพยานท่ีคนได ให พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเชนเดียวกัน เวนแต ชองราคา ไมตองใส 

ถามีการคืนเอกสารหรือสงเอกสารไปท่ีใด ใหหมายเหตุไวในชองหมายน้ันดวย ( ป. เกี่ยวกับ คดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๕ ขอ 

๔๓๒ ) 

๗. ในคดีความผิดเก่ียวกับทรัพย เชน ลักทรัพย วิ่งราวทรัพย ชิงทรัพย ปลนทรัพย กรรโชกทรัพยฉอโกง 

ทรัพย ยักยอกทรัพย หรือรับของโจร ถาทรัพยท่ีถูกประทุษรายมีหลายราคา และมีทังทีได คืน และไมไดคืน ใหเป็นดุลยพนิจ 

ของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกัน (ใชแบบพิมพบัญชีทรัพยถูกประทุษราย/ไดคืน/ไมไดคืน) 

แตถาบันทึกรวมไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกันไมไดก็ให แยกบันทึก เชน กรณีไดทรัพยคืน ขณะสำนวนอยูในระหวางการ 

พิจารณาของผูบังคับบัญชาระดับ บก. ,บช. หรือ ตร. รวมท้ังในช้ันพนักงานอัยการ ใหทำบัญชีทรัพยถูกประทุษรายไดคืน แยก 

จากบัญชีทรัพยถูก ประทุษราย เป็นตน ทั้งนี ใหผูตองหา ผูเสียหาย พนักงานสอบสวน และผูที่เกียวของแตละรายการลงช่ือ 

รับรอง ไว เพ่ือประโยชนในการท่ีพนักงานอัยการจะใชบรรยายฟอง และขอเรียกทรัพยสินหรือราคาแทนผู เสียหายไป ในคำ 

ฟองน้ัน ( ป.วิ.อ. ม.๔๓ , หนังสอื คด.ตร.ท่ี ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติใน การทำสำนวนการ 

สอบสวนเพ่ิมเติม ) 

ขอ ๔ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปตามกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจาง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

๒๕๖๐ แลว ใหเจาหนาท่ีพัสดุครุภัณฑสถานีตํารวจนครบาลสามเสน ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเปนประจําทุกเดือน รวมถึง 

เช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุน้ันพรอมใชงานอยู ตลอดเวลาและรายงานใหหัวหนาสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีได 

ดําเนิน การตรวจสอบวัสดุ โดยใหมี  ตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑของสถานีตํารวจเพ่ือใหมีความพรอมตอการใชงาน  

ใน ภารกิจ 

ขอ  ๕   การรับของบริจาคใหบุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย   การรับเงินหรือทรัพย 

สินท่ีมีผู บริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเกี่ยวของกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม  

ไดระบุไวใน ระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 

ขอ ๖ สถานีตรวจมีอำนาจหนาท่ีในการประชาสัมพันธและเสริมสรางความรู ความเขาใจ ใหบุคลากรในสังกัดร ับทราบ 

และ ถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย สินของราชการและของบริจาค 

ท้ังน้ี ต้ังแตบัดน้ีเปนตนไป 

สั่ง ณ วันท่ี 5 กุมภาพันธ พ.ศ. 2567 
 
 

พันตำรวจเอก 
( นิพนธ นิธิการุณยเลิศ ) 

ผูกํากับการสถานีตํารวจนครบาลสามเสน 


