
 

 

ประกาศสถานีตํารวจนครบาลสามเสน 

เรื่อง การจัดการทรัพย สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง 

และแนวทางการนำไปปฏิบัติของสถานีตำรวจ 

ดวยสถานีตํารวจนครบาลสามเสน มีความมุงมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยสิน ของราชการ ของ 
บริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือใหมี การจัดเก็บ การเบิก จาย นําไปใช 

ในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีตํารวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจ ของ 

สํานักงานตํารวจแหงชาติ 

ในการน้ี จึงไดกําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการ จัดเก็บของกลาง และ 

สํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเปนแนวทางการปฏิบัติในการจัดการ  ทรัพยสินของราชการและของบริจาค 

สําหรับใหเจาหนาท่ีตํารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 

 
ขอ 1 ประกาศฉบับน้ี 

“สถานีตํารวจ” หมายความวา สถานีตํารวจนครบาลสามเสน 

“พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตํารวจท่ีมีไวเพ่ือใชรวมกันเพ่ือประโยชน 

“ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุที่มีผูมอบใหแกสถานีตำรวจเพือใชในกิจการของสถานีตำรวจ 

โดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความวา สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใชงานไมนาน 

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

“ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใชงานนาน ไม 

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

“ผูยืม” หมายความวา สถานีตํารวจหรือเจาหนาท่ีของสถานีตํารวจ “ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอํานาจ อนุมัติ 

ใหยืม 

“ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุ หรือเจาหนาท่ีอ่ืนท่ี หัวหนา 

สถานีผูใหยืมมอบหมาย 

“ของกลาง” หมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสิน หรอืหัวหนางานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู ในความคุมครอง ของเจา 

พนักงาน โดยอํานาจของกฎหมายหรือโดยหนาท่ีในทางราชการ และไดยึดไวเปนของ กลางเพ่ือพิสูจนในทางคดี หรือ เพ่ือ 

จัดการอยางอ่ืนตามหนาท่ีราชการ 

ขอ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดุสิ่งของหลวง ใหบุคลากรในสถานีตํารวจนครบาลสามเสน ถือปฏิบัติตามระเบียบ กรม 

ตํารวจวา ดวยการเบิกจายวัสดุสิ่งของหลวงตาง ๆ ฉบับท่ี 43 พ.ศ.2530 และระเบียบกระทรวงการคลงั วาดวยการจัดซื้อ 

จัดจางและ การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 



การจราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา 291 มาตรา 300 และ 

มาตรา 281 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพ่ือประโยชนของทางราชการ โดยผูใหยืมตอง 

คำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ การใหยืมดวย 

๒. ผูใหยืมตองจัดใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรม ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือ 

สำนักงานตำรวจแหงขาติ กำหนดทุกครั้ง 

๓. ผูใหยืมตองกำหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดใหสอดคลองกับเหตุผล ความจำเปนในการ 

ใชพัสดุท่ียืมน้ัน ท้ังน้ี ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ี 

สำนักงานตำรวจแหงชาติกำหนด แตหากมีความจำเปนอาจขอขยายระยะเวลา การยืมตอไปได โดยดำเนินการใหมีหลักฐาน 

การยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำขอ ๒ มาใช โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ แกไขซอมแซมใหคง 

สภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใช 

เปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 

5. เมื่อครบกำหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุท่ียืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาท่ี ท่ีไดรับมอบหมายจากผู 

ใหยืมติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกำหนด 

ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให ดำเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตำรวจ เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 15 เรื่อง 

การรับสงงานในหนาท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ ดังน้ี 

๑. ยึดของกลางไดจากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ใหทำบันทึก (บันทึกการตรวจ คน) ใหถูกตองตาม 

กฎหมาย เชน ตองบันทึกวากอนลงมือคนเพ่ือพบของกลางน้ัน เจาพนักงานผูคนไดแสดง ความบริสุทธิกอนคนไดคนตอหนาผู 

ครอบครองสถานที หรือบุคคลในครอบครัวของผูนันหรือตอหนาพยาน อยางนอย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี 

ลักษณะท่ี ๑๕ บทท่ี ๑ ขอ ๔๑๘ ) 

๒. ของกลางท่ียึดไดตองใหผูครอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัวผูตองหา ผูแทน หรือพยานดู เพ่ือให 

รับรองวาถูกตอง ถาบุคคลดังกลาวน้ันรับรองหรือไมรับรองก็ใหบันทึกไว 

๓. การคนของกลาง ผูคนตองบันทึกรายละเอียดของการคนและทำบัญชีรายละเอียด สิ่งของท่ีคนไดไวดวย 

บันทึกการคน และบัญชีสิ่งของกลางน้ัน ใหอานใหผูครอบครองสถานท่ี บุคคลใน ครอบครัว ผูตองหา จำเลย ผูแทน หรือพยาน 

ฟงแลวแตกรณี และใหผูน้ันลงลายมือชื่อรับรองไว 

๔. เมื่อนำของกลางไปถึงท่ีทำการของ พนักงานสอบสวนใหจดรูปพรรณสิง่ของกลางลง ในรายงาน ปจว. 

และสมุดยึดทรัพยและของกลาง แลวเขียนเลขกำกับท่ียึดทรัพยติดไวกับสิ่งของน้ันใหมั่นคง อยาใหหลุดหรือสูญหายได แลว 

เก็บรักษาไวตามระเบียบ ( ขอบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ ) 

๕. ของกลางใดท่ีจะตองสงตรวจพิสูจน พึงดำเนินการใหถูกตองตามวิธีการหรือระเบียบ ในสวนราชการท่ี 

เกี่ยวของ เชน ถาจะสงไปตรวจพิสูจนท่ี กองพิสูจนหลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคูมือ ของกองพิสูจนหลักฐานฯ เรื่อง 

คำแนะนำในการเก็บรักษาและจัดสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน เปนตน ของกลางท่ีจะสงไปตรวจพิสูจน จะตอง 

ใหผูตองหาลงชื่อกำกับหีบหอและบันทึกไวดวย เมื่อไดรับผล การตรวจพิสูจนแลวใหแจงใหผูตองหาทราบ ถาผูตองหารับรอง 

ผลก็ใหสอบสวนเพ่ิมเติมไว เพราะถาในชั้นพิจารณาผูตองหายังรับรองผลการตรวจพิสูจนดังกลาว ก็อาจจะไมตองนำผูตรวจ 

พิสูจนมาเบิก ความตอศาลอีก 



๖. ในชั้นสอบสวน ถามีของกลางอยางใด ๆ  จะตองจัดทำบัญชีของกลางประกอบ สำนวนการสอบสวนไว 

( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง )วิธีจัดทำบัญชีของกลางน้ัน ใหดำเนินการดังน้ี 

- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีน้ัน ใหตรวจสิ่งของใหถูกตองกับสมุดยึด ทรัพยของกลาง 

รายงานประจำวัน และคำใหการ จำนวนหอ จำนวนสิง่ของ ใหถูกตองตรงกัน อยาให คลาดเคลื่อน ประการท่ีสำคัญทีสุดกคือ 

ไมควรมีการขีดฆาหรือแกไขเพ่ิมเติม เพราะจะทำใหเกิดการสงสัย ถา จำเปนก็ใหขีดฆาและลงนามกำกับไว หามขูดลบเปนอัน 

ขาด 

- สิ่งของกลางอยางอ่ืนอยางใดท่ีคนไดจากผูตองหาหรือบคุคลผูครอบครองสิง่ของน้ัน ตองใหผูตองหาหรือ 

บุคคลน้ัน ลงนามกำกับไวในบัญชีของกลางน้ันดวย 

- เอกสารพยานท่ีคนได ให พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเชนเดียวกัน เวนแต ชองราคา ไมตองใส 

ถามีการคืนเอกสารหรือสงเอกสารไปท่ีใด ใหหมายเหตุไวในชองหมายน้ันดวย ( ป. เกี่ยวกับ คดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๕ ขอ 

๔๓๒ ) 

๗. ในคดีความผิดเก่ียวกับทรัพย เชน ลักทรัพย วิ่งราวทรัพย ชิงทรัพย ปลนทรัพย กรรโชกทรัพยฉอโกง 

ทรัพย ยักยอกทรัพย หรือรับของโจร ถาทรัพยท่ีถูกประทุษรายมีหลายราคา และมีทังทีได คืน และไมไดคืน ใหเป็นดุลยพนิจ 

ของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกัน (ใชแบบพิมพบัญชีทรัพยถูกประทุษราย/ไดคืน/ไมไดคืน) 

แตถาบันทึกรวมไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกันไมไดก็ให แยกบันทึก เชน กรณีไดทรัพยคืน ขณะสำนวนอยูในระหวางการ 

พิจารณาของผูบังคับบัญชาระดับ บก. ,บช. หรือ ตร. รวมท้ังในช้ันพนักงานอัยการ ใหทำบัญชีทรัพยถูกประทุษรายไดคืน แยก 

จากบัญชีทรัพยถูก ประทุษราย เป็นตน ทั้งนี ใหผูตองหา ผูเสียหาย พนักงานสอบสวน และผูที่เกียวของแตละรายการลงช่ือ 

รับรอง ไว เพ่ือประโยชนในการท่ีพนักงานอัยการจะใชบรรยายฟอง และขอเรียกทรัพยสินหรือราคาแทนผู เสียหายไป ในคำ 

ฟองน้ัน ( ป.วิ.อ. ม.๔๓ , หนังสอื คด.ตร.ท่ี ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติใน การทำสำนวนการ 

สอบสวนเพ่ิมเติม ) 

ขอ ๔ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปตามกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจาง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

๒๕๖๐ แลว ใหเจาหนาท่ีพัสดุครุภัณฑสถานีตํารวจนครบาลสามเสน ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเปนประจําทุกเดือน รวมถึง 

เช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุน้ันพรอมใชงานอยู ตลอดเวลาและรายงานใหหัวหนาสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีได 

ดําเนิน การตรวจสอบวัสดุ โดยใหมี  ตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑของสถานีตํารวจเพ่ือใหมีความพรอมตอการใชงาน  

ใน ภารกิจ 

ขอ  ๕   การรับของบริจาคใหบุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย   การรับเงินหรือทรัพย 

สินท่ีมีผู บริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเกี่ยวของกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม  

ไดระบุไวใน ระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 

ขอ ๖ สถานีตรวจมีอำนาจหนาท่ีในการประชาสัมพันธและเสริมสรางความรู ความเขาใจ ใหบุคลากรในสังกัดร ับทราบ 

และ ถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย สินของราชการและของบริจาค 

ท้ังน้ี ต้ังแตบัดน้ีเปนตนไป 

สั่ง ณ วันท่ี 5 กุมภาพันธ พ.ศ. 2567 
 
 

พันตำรวจเอก 
( นิพนธ นิธิการุณยเลิศ ) 

ผูกํากับการสถานีตํารวจนครบาลสามเสน 


